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rndisze DG ZOWSTE, Ui turopeisia [

— =
Program Regionalny sareE PETEK] Europejski Fundusz Spoteczny o w

Umowa tréjstronna nr XXXXXXxxxx/staz/KzK/xxxx
w zakresie organizacji i odbycia stazu zawodowego

zawarta w dniu XXXXXXXXXXX r. pomiedzy:

Instytutem Rynku Elektronicznego Sp. z o.0. [IRE] z siedzibg w Warszawie przy ul. Stepinskiej 22/30
wpisanym do KRS pod nr 0000111807 posiadajgcym NIP 524-040-86-48 REGON 010225843,
reprezentowanym przez Roberta Uklanskiego — Prezesa Zarzgdu, zwanym dalej: Organizatorem stazu lub
IRE, IRE Sp. z 0.0.

Przedsiebiorstwem XXXXXXXXXXXXXXX z siedzibg w xxxxxxxxxxxxxx, wpis do KRS: xxxxxxxxxxxx, NIP:
XXXXXXXXXXX, REGON: XXXXXXXXXXX, reprezentowanym przez XXXXXXXXXXXXXXXXXX,

zwany dalej: Podmiotem przyjmujgcym na staz

Uczniem: ..o ZAM. W coeereeeeereeeeeresneereeneenens UL e , nr PESEL
............................................ zwanym dalej: Stazysta.

§1

Przedmiotem umowy jest ustalenie zasad i warunkéw odbycia stazu zawodowego w przedsiebiorstwie
XXXXXXXXXXXXXXX przez uczestniczke/uczestnika w ramach projektu pn. , Kadry z Karczewa dla nowoczesnej
gospodarki z obszaru spedycji i mechaniki samochodowej” [KzK] nr RPMA.10.03.01-14-b353/18,
realizowanego w ramach Osi priorytetowej 2 Kadry dla gospodarki, Dziatania 2.4: Rozwdj ksztatcenia
i szkolenia zawodowego, Poddziatania 2.4.1: Rozwdj ksztatcenia i szkolenia zawodowego projekty
konkursowe, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;
realizowanego przez Instytut Rynku Elektronicznego Sp. z 0.0. oraz Partnera projektu: Gmine Karczew.

Przez staz nalezy rozumie¢ nabywanie praktycznych umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych do wykonywania
zadan w miejscu pracy, bez nawigzania stosunku pracy.

Na dokumentacje odbywania stazu sktadajg sie: dzienniczek stazystki/ty i zaswiadczenie o odbyciu stazu
wydane przez Podmiot przyjmujacy na staz.

Staz bedzie trwat 150 godzin w okresie od .........ccccceuvene. (o [o TSR 2018r.

, adres: ul. ...

Miejsce odbywania stazu: przedsiebiorstwo
Podmiot przyjmujacy na staz nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z wynagrodzeniem Stazysty
skierowanego na staz. Srodki na pokrycie stypendium dla Stazysty pochodza z budzetu projektu ,Kadry
zKarczewa dla nowoczesnej gospodarki z obszaru spedycji i mechaniki samochodowej” [KzK] nr
RPMA.10.03.01-14-b353/18 wspodtfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§2

Instytut Rynku Elektronicznego Sp. z 0.0. zobowigzuje sie do:

a. wyptacenia Podmiotowi przyjmujgcemu na staz kwoty brutto w wysokosci maksymalnie 500,- zt

(stownie: pieéset ztotych) tytutem zwrotu kosztéw zwigzanych z realizacjg stazu.
Powyzsza kwota (lub jej czes$¢) zostanie przekazana przelewem na konto Podmiotu przyjmujgcego na
staz w terminie 14 dni po otrzymaniu przez Instytut Rynku Elektronicznego Sp. z 0.0. noty ksiegowe;j
obcigzeniowej, zawierajgcej wyszczegdlnienie sktadowych kosztéw zwigzanych z odbywaniem stazu
przez jego uczestniczke/ka,

b. zwrdcenia Podmiotowi przyjmujgcemu na staz kwoty brutto w wysokosci maksymalnie 500,- zt (stownie:
pieéset ztotych) na osobe, stanowigcej wynagrodzenie opiekuna stazystek/ow; przy czym kwota ta
bedzie rozliczona zgodnie z zasadg, iz na jednego opiekuna nie moze przypadac jednoczesnie wiecej niz
5 stazystow i liczba stazystéw przypisanych danemu opiekunowi bedzie kazdorazowo uzgadniana z IRE.
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Wyptacana kwota nie moze by¢ wyzsza niz 10% osigganego w przedsiebiorstwie przyjmujagcym na staz
miesiecznego wynagrodzenia brutto danego opiekuna. Powyzsza kwota zostanie przekazana przelewem
na konto Podmiotu przyjmujacego na staz w terminie 14 dni po otrzymaniu przez Instytut Rynku
Elektronicznego Sp. z o0.0. noty ksiegowej obcigzeniowej oraz dokumentacji przebiegu stazu
i dokumentacji dotyczgcej oddelegowania pracownika do sprawowania roli opiekuna oraz dowodu
wyptaty ww. kwoty.

wyptacenia Stazystce/cie stypendium w wysokosci 2 000,- zt (stownie: dwa tysigce ztotych),
pomniejszonego o odpowiednie sktadki ZUS i podatek dochodowy, o ile takie potracenia obowigzujg
zgodnie z wiasciwymi przepisami prawa.

Powyzsza kwota zostanie przekazana przelewem na konto Stazystki/ty nr
.................................................................................................. w terminie 14 dni po otrzymaniu przez IRE Sp.
z 0.0. kompletnej dokumentacji odbywania stazu.

2. IRE Sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy i zaniedbania lub niedopetnienie obowigzkdéw

popetnione zaréwno przez stazystow, opiekundw z ramienia Podmiotu przyjmujgcego na staz jak i samego

Podmiotu przyjmujacego na staz.

§3

1. Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzany jest do:

a.
b.

wspotpracy z Organizatorem stazu w celu zorganizowania i przeprowadzenia stazy zawodowych,
przyjecia stazystki/y w terminie i miejscu okreslonych w § 1 na staze zawodowe w celu podniesienia
umiejetnosci praktycznych i kwalifikacji zawodowych,

nalezytej realizacji stazu zawodowego zgodnie z otrzymanym programem stazy, przygotowanym przez
macierzystg szkote stazystki/ty we wspétpracy z Podmiotem przyjmujgcym na staz.

prowadzenia stazy zawodowych zgodnie z najlepszymi praktykami, zapewniajac bezpieczenstwo
i higiene pracy,

bezzwtocznego poinformowania Organizatora stazu o zdarzeniach istotnych dla odbywania stazu
zawodowego i o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji niniejszej Umowy,

sporzgdzenia protokotu okolicznosci i przyczyn wypadku przez zespét powypadkowy, w razie gdyby taki
wypadek zaistniat,

whniesienia wktadu wtasnego w zakresie organizacji i prowadzenia stazu w wysokosci co najmniej 5%
kwoty okreslonej w §2 pkt. 1 a.

2. Podmiot przyjmujacy na staz:

a.

zapewnia odpowiednie stanowisko pracy stazysty, wyposazone w niezbedny sprzet, narzedzia i zaplecze,
udostepnia warsztaty, pomieszczenia, zaplecze techniczne,

zapewnia urzadzenia i materiaty zgodnie z programem stazu zawodowego i potrzebami stazysty
wynikajgcymi ze specyfiki zadan wykonywanych przez stazyste, wymogdw technicznych miejsca pracy,
a takze z niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia,

szkoli stazyste na zasadach przewidzianych dla pracownikébw w zakresie BHP, przepisow
przeciwpozarowych oraz zapoznaje go z obowigzujgcym regulaminem pracy na stanowisku, ktérego
dotyczy staz zawodowy,

sprawuje nadzér nad odbywaniem stazu zawodowego w postaci wyznaczenia opiekuna stazu, do
ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci:

e diagnoza kompetencji i kwalifikacji stazysty (we wspotpracy z nauczycielem),

e okreslenie celu i programu stazu (we wspodtpracy z nauczycielem),

e udzielenie stazystom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po zakonczeniu stazu,

e nadzér nad prawidtows realizacjg i harmonogramem stazu zawodowego,

monitoruje postepy i nabywanie nowych umiejetnosci przez stazyste, a takze stopien realizacji tresci
i celéw edukacyjnych oraz regularnie udziela stazyscie informacji zwrotnej,

wydaje stazyscie - niezwtocznie po zakornczeniu stazu - zaswiadczenie potwierdzajgce odbycie stazu,
ktéry zawiera co najmniej nastepujace informacje:
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e date rozpoczecia i zakonczenia stazu,

e celiprogram stazu,

e  opis zadan wykonywanych przez stazyste,

e opis kompetencji uzyskanych przez stazyste w wyniku stazu,
e ocene stazysty dokonang przez opiekuna

84
1. Stazystka/ta zobowigzany jest do:
a. punktualnej obecnosci w miejscu prowadzenia stazu w catym okresie trwania stazu, okreslonym w §1
pkt.4 i w liczbie 150 godzin,
b. rzetelnej realizacji stazu poprzez: sumienne przygotowywanie sie do zaje¢ i wykonywanie czynnosci
i zadan objetych stazem, prowadzenie dokumentacji stazu zawodowego, stosowanie sie do polecen
i przestrzeganie zalecen opiekuna oraz zasad BHP, przestrzeganie regulaminu pracy i porzadku
obowigzujgcego w zaktadzie pracy, dbania o dobro zaktadu pracy oraz zachowania w tajemnicy
informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode, przestrzeganie w zaktadzie pracy
zasad wspotzycia spotecznego.
2. Stazysta ma prawo do otrzymania stypendium w wysokosci 2 000,- zt za odbyty w wymiarze 150 godzin
zgodnie z zapisami niniejszej umowy i zaliczony staz.

§5
Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ w przypadku nierealizowania przez jedng ze stron Umowy warunkow
i programu odbywania stazy.

§6
Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2016 poz. 922, z pdin. zm.) zarowno w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej Umowy, jak
rowniez po jego zakonczeniu.

§7

1. Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzuje sie udostepni¢ i przekazaé IRE Sp. z 0.0. dokumenty zwigzane
z realizacjg niniejszej Umowy i umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkéw, w takim zakresie i w
taki sposdb, w jakim bedzie to konieczne dla IRE w zwigzku z jego zobowigzaniami wobec instytucji, z ktérych
pochodzg $rodki na finansowanie projektu KzK.

2. Podmiot przyjmujgcy na staz zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Organizatora stazu
i Instytucji Posredniczacej (UM w Warszawie) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci
wykonywania niniejszej Umowy. Podmiot przyjmujgcy na staz umozliwi kontrolujgcym wglad do
dokumentéw zwigzanych z wykonaniem niniejszej Umowy.

3. Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Organizatora stazu, Instytucji
Posredniczacej oraz innych uprawnionych podmiotéw wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu

4. Organizator stazu zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i efektywnosci stazu zawodowego.

5. Podmiot przyjmujacy na staz jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Organizatora stazu, Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczgcej lub
innego podmiotu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Organizatorem stazu, Instytucjg Zarzadzajgcg lub
Instytucjg Posredniczacg na realizacje ewaluacji. Podmiot przyjmujacy na staz jest zobowigzany do udzielania
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji niniejszej Umowy,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

§8
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1. Wszystkie strony umowy zobowigzujg sie podczas jej realizacji rozpowszechniaé¢ informacje o realizacji stazy
w ramach RPO WM i jego wspodtfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w szczegdlnosci
poprzez:

a. umieszczenie logo UE i RPO WM oraz informacji o wspoétfinansowaniu stazy zawodowych ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na dokumentach zwigzanych
z realizacja stazy,

b. oznaczenie pomieszczenia, w ktérym odbywac sie bedzie staz zawodowy z informacjg zawierajaca:
nazwe projektu, logo UE i RPO WM oraz informacje o wspoéitfinansowaniu stazu ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§9

Zmiana tresci Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy wyjasniane beda w formie pisemne;j.

§11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 z pézn. zm.) oraz odpowiednie przepisy dotyczace EFS.
2. Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej Umowy strony bedg rozwigzywac w sposéb polubowny.
W przypadku braku porozumienia, spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny wtasciwy dla
siedziby Instytutu Rynku Elektronicznego Sp. z 0.0.

§12

3. Organizator stazu wskazuje do wspotpracy: .....ccceeeeeeeeeeeenesy t€l ceveeicieicccieeeees, €Ml
4. Podmiot przyjmujacy na staz wskazuje do wspdtpracy: tel.
............................................. , e-mail
§13
1. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej z jej stron.
2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig zatgczniki:
a) Zat.nr1-program stazu-wzor
b) Zat. nr 2 — dzienniczek stazysty/tki
c) Zat. nr 3 —zaswiadczenie o odbyciu stazu - wzor
d) Zat. nr4-upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
PODPISY:
Organizator stazu Stazysta/tka Podmiot przyjmujgcy na staz
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(opiekun prawny w przyp. osoby niepetnoletniej)
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